Vzdélavaci oblast: Zaklady administrativy

Roenik: 7. ranik

Kompetence ( vystupy ) Wivo — obsah Meziffedm. | Poznamka | Termin
vazby
- vyuZiva desetiprstovou - pismenaiselnérady za | Informani a Prvni
hmatovou metodu, aniz by se divalouZiti desetiprstové komunikani pololeti
na klavesnici hmatové metody: &, 4,i, |technologie

- je schopen si sgdat hrubé a
Cisté uhozy za minutu ( 10, 5

minut)

- je schopen rozlisit formalni
Upravu od neformalni Upravy

dopisu

Zavér:

6,882,y

- h&ek nad malymi
pismeny, velka pismena
s h&kem, diakriticka
¢arka, lezata dvojtka,
zavorky, lomitko,
dvojtetka, uvozovky

- interpunkni znaménka:
21

- dislice natiselnérads za
pouziti desetiprstové
hmatové metody

- numericka klavesnice

- vyuziti ostatnich klaves
na PC klavesnici a jejich
funkce

- opisy text pro zvySeni
rychlosti a pesnosti psani
desetiprstovou metodou

- Cisté a hrubé uhozy
- vypaiet hrubych &istych
Uhozi

- formalni a neformalni
dopis na PC

- schopnost desetiprstové hmatové

metody vyuziva v informai a

komunikani technologii

Pomucky: Uéebnice, kopirovatelné opisy text

Soutéze:







