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ZÁZNAMOVÝ ARCH
	Název školy
	Základní škola Bratří Čapků Úpice

	Číslo projektu
	CZ.1.07/1.4.00/21.0132

	Název šablony klíčové aktivity
	III/2 – Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT


	Pořadové číslo hodiny
	Datum
	Třída
	Předmět
	Téma hodiny
	Popis náplně hodiny
	Jméno vyučujícího
	Typ DUM
	Odměna

(v Kč)
	Podpis

	3-IVT-1
	1. 11. 2011
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – dokonalejší formátování
	Prohloubení a rozšíření základního formátování textu, procvičení a konfigurace
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3 (interak.

tabule)
	
	

	3-IVT-2
	8. 11. 2011
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – rozšířený formát odstavce
	Rozšíření a prohloubení znalostí o odstavci a jeho pokročilejší formátování
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-3
	15.11.2011
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – pravítka
	Rozšíření znalostí a nové možnosti používání pravítka při vytváření textu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-4
	23.11.2011
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – tabulka
	Upřesnění postupu při vytváření tabulky několika způsoby s procvičením
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-5
	30.11.2011
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – vytváření sloupců
	Prohloubení znalostí o významu a používání pravítka při tvorbě sloupců
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-6
	3.1.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – ohraničení a stínování textu
	Seznámení s různými postupy zvýraznění textu v dokumentu pomocí ohraničení a stínování
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	


	Pořadové číslo hodiny
	Datum
	Třída
	Předmět
	Téma hodiny
	Popis náplně hodiny
	Jméno vyučujícího
	Typ DUM
	Odměna

(v Kč)
	Podpis

	3-IVT-7
	18.1.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – úprava vzhledu stránky
	Prohloubení základních znalostí o stránce s důrazem na finální úpravu vytvářeného dokumentu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3 (interak.

tabule)
	
	

	3-IVT-8
	14.2.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – označování buněk do bloku
	Rozšíření znalostí o způsobech označování (blok) s jejich následnou aplikaci do programu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-9
	22.2.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – úprava buněk
	Seznámení s různými možnosti a způsoby úpravy buněk (formátování) 
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-10
	8.3.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – práce s listy
	Vysvětlení a procvičení různých činností s listem (př.: přesun, kopie, vkládání, odstranění atd.)
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-11
	20.3.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – vkládání čísel a vzorců do buněk
	Objasnění postupů při vkládání číselných údajů, vzorců a některých funkcí.
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-12
	28.3.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – podrobný formát buňky
	Rozšíření znalostí o formátu buněk prostřednictvím záložek (karet) dialogu „Formát buněk“.
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-13
	3.4.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – tabulka a její vytváření
	Vysvětlení postupu tvorby tabulky („krok po kroku“) na konkrétním příkladě
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-14
	18.4.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – grafy a jejich vytváření
	Objasnění pojmu „graf“, určení pravidel pro jeho tvorbu a vytvoření grafu pomocí průvodce
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-15
	24.4.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – práce se souborem
	Prohloubení znalostí o souboru (sešitu): př.: vytváření, uložení, otevření; použití šablon
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-16
	9.5.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – pokročilé práce v programu
	Seznámení se způsoby vytváření a řazení dat, s významem seznamů a jejich třídění (filtry)
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-17

	15.5.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	PowerPoint 2003 – práce se snímky
	Prohloubení znalostí a popis základních činností se snímkem (př.: vložení, přechod, označení)
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	


	Pořadové číslo hodiny
	Datum
	Třída
	Předmět
	Téma hodiny
	Popis náplně hodiny
	Jméno vyučujícího
	Typ DUM
	Odměna

(v Kč)
	Podpis

	3-IVT-18
	22.5.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	PowerPoint 2003 – úprava vzhledu prezentace
	Rozšíření znalostí o možnostech úprav a nastavení výsledného vzhledu prezentace
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3 (interak.

tabule)
	
	

	3-IVT-19
	29.5.2012
	VI. A

+

VII.A
	Informační a komunikační technologie
	PowerPoint 2003 – časté činnosti v prezentaci
	Objasnění a procvičení nejčastějších úkonů v prezentaci (př.: uložení, vkládání obrázků ..)
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-20
	26.3.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – prostředí a zásady psaní textu
	Význam, ovládání, prostředí a zásady psaní textu v prostředí textového programu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-21
	2.4.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – označování textu do bloku
	Seznámení s blokem a způsoby označování; ukázka jednotlivých metod označování části textu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-22
	16.4.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – rychlé formátování textu
	Objasnění významu a použití formátu při úpravě textu; příklady rychlého formátování
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-23
	23.4.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – jednoduchý formát odstavce
	Charakteristika odstavce a popis jednotlivých metod jeho úpravy v běžném textu 
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-24
	30.4.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – jednoduché operace v dokumentu
	Ukázka základních úkonů v

dokumentu – práce se souborem, důležitá tlačítka, schránka atd.
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-25
	15.5.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Word 2003 – používání obrázků a grafických prvků
	Procvičení vkládání objektů (př.: obrázek, klipart, automatický tvar…) a další možné úpravy
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-26
	21.5.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – význam a popis prostředí
	Představení programu, způsoby jeho ovládání a popis prostředí tabulkového procesoru
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	3-IVT-27
	28.5.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	Excel 2003 – pohyb v listě a vkládání textu
	Seznámení se způsoby pohybu v listu, s typy buněk a zadáváním dat do buněk v podobě textu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	


	Pořadové číslo hodiny
	Datum
	Třída
	Předmět
	Téma hodiny
	Popis náplně hodiny
	Jméno vyučujícího
	Typ DUM
	Odměna

(v Kč)
	Podpis

	3-IVT-28
	4.6.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	PowerPoint 2003 – prostředí a typy zobrazení
	Charakteristika základního prostředí programu a seznámení s jednotlivými typy zobrazení
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3 (interak.

tabule)
	
	

	3-IVT-29
	11.6.2012
	V. A
	Informační a komunikační technologie
	PowerPoint 2003 – zadávání a úprava textu
	Objasnění jednotlivých způsobů zadávání textu s ukázkou následných úprav textu
	Ing. Jaromír

Beránek
	IT3
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


